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Rozdział I 

Przepisy ogólne 

 

   1. Regulamin określa cele, warunki i sposób organizacji wycieczek dla uczniów   

          Szkoły Podstawowej  nr 3 w Złotowie. 
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Rozdział II 

Podstawa prawna 

 

1. Zarządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 roku w sprawie 

warunków i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki krajo-

znawstwa i turystyki. 

 

2. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 sierpnia 1992 roku w sprawie ogól-

nych przepisów bezpieczeństwa i higieny w szkołach i placówkach publicznych, rozdział 3 : 

Wychowanie fizyczne, sport, turystyka. 

 

3. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 6 maja 1997 roku w sprawie określenia warunków 

bezpieczeństwa osób przebywających w górach, pływających, kąpiących się i uprawiających 

sporty wodne. 

 

4. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o usługach turystycznych. 

 

5. Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 roku – Prawo o ruchu drogowym. 

 

6. Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 26 marca 1999 roku w sprawie przewodni-

ków turystycznych i pilotów wycieczek. 

 

7. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 roku w sprawie 

warunków i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki 

krajoznawstwa i turystyki. 

 

 

 

Rozdział III  

Cele  wycieczek 

 

1. Wycieczka jest jedną z form organizacji zajęć dydaktycznych poza terenem klasy i Szkoły, 

umożliwiającą bezpośredni kontakt z rzeczywistością. Polega na bezpośredniej obserwacji pro-

cesów, faktów, zjawisk w naturalnym środowisku. Stwarza warunki do realizacji określonych 

zamierzeń dydaktyczno – wychowawczych. 

 

2. Działalność w zakresie organizacji wycieczek powinna służyć w szczególności: 

 

a) Poznawaniu kraju, jego środowiska przyrodniczego, tradycji, zabytków kultury i historii, 

b) Poszerzeniu wiedzy z różnych dziedzin życia społecznego, gospodarczego i kulturalnego, 

c) Wspomaganiu rodziny i Szkoły w procesie wychowania dzieci i młodzieży, 

d) Upowszechnianiu wśród dzieci i młodzieży zasad ochrony środowiska  naturalnego oraz 

umiejętności korzystania z zasobów przyrody, 

e) Podnoszenia kondycji zdrowotnej oraz sprawności fizycznej dzieci i młodzieży, 

f) Poprawie stanu zdrowia dzieci i młodzieży,  

g) Przeciwdziałaniu patologiom społecznym. 

 

 

 

Rozdział IV  
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  Rodzaje  wycieczek i innych form turystyki i krajoznawstwa 

 

1. Działalność w zakresie turystyki i krajoznawstwa obejmuje, organizowane w ramach zajęć lek-

cyjnych i pozalekcyjnych : 

 

a) Wycieczki przedmiotowe, 

b) Wycieczki krajoznawczo - turystyczne, w których udział nie wymaga od uczestników przy-

gotowania kondycyjnego i umiejętności specjalistycznych,  

c) Specjalistycznych wycieczek krajoznawczo-turystycznych,  w których udział wymaga od 

uczniów przygotowania kondycyjnego, sprawnościowego i umiejętności posługiwania się 

specjalistycznym sprzętem, a program wycieczki przewiduje intensywną aktywność tury-

styczną, fizyczną lub długodystansowość na szlakach turystycznych. 

 

Rozdział V 

Zasady organizacji wycieczek  

 

 

1. Organizatorem wycieczki dla uczniów Szkoły Podstawowej nr 3 w Złotowie, działającym w 

imieniu Szkoły, może być nauczyciel zatrudniony w Szkole Podstawowej nr 3 w Złotowie po 

uzyskaniu od Dyrektora upoważnienia do jej organizacji (załącznik 1).  

 

2. Nauczyciel winien uzyskać upoważnienie do organizacji wycieczki przed rozpoczęciem dzia-

łań zmierzających do jej organizacji, stając się jednocześnie kierownikiem wycieczki. 

 

3. Nauczyciel może zorganizować wycieczkę  we własnym zakresie działając na zasadzie „non 

profit” (bez zysku) lub zlecić tę czynność koncesjonowanemu biuru turystycznemu przy mak-

symalnym, możliwym  obniżeniu kosztów wyjazdu tak, by z wycieczki mogło skorzystać jak 

najwięcej uczniów z klasy.  

 

4. Każda wycieczka musi być dobrze zaplanowana i przygotowana, odpowiednio zorganizowana  

i przeprowadzona oraz podsumowana. Zdobytą w trakcie wycieczki wiedzę należy wszech-

stronnie wykorzystać w trakcie zajęć lekcyjnych. 

 

5. Organizacja i program wycieczek oraz imprez powinien być dostosowany do wieku, zaintere-

sowań i potrzeb uczniów, ich stanu zdrowia, sprawności fizycznej, stopnia przygotowania                      

i umiejętności specjalistycznych. 

 

6. Uczestnikiem wycieczki może być uczeń/uczennica o dobrym stanie zdrowia i braku przeciw-

wskazań zdrowotnych do uczestnictwa w wycieczce, którego rodzice wyrażają zgodę na wy-

jazd, z zastrzeżeniem pkt 7 w rozdziale V niniejszego Regulaminu. 

 

7. W szczególnie uzasadnionych przypadkach, na prośbę rodzica/prawnego opiekuna kierownik 

wycieczki może wyrazić zgodę na udział w wycieczce ucznia z zaburzeniami zdrowotnymi, 

pod warunkiem przedłożenia zgody lekarza na wyjazd dziecka i sprawowania nad nim opieki 

przez rodzica/prawnego opiekuna, który pokrywa w całości koszty swojego pobytu na wy-

cieczce.  

 

8. Dla uczniów Szkoły Podstawowej nr 3 organizowane są wycieczki jednodniowe, w regionie 

zamieszkania lub w regiony sąsiednie. 

 

9. Program wycieczek, w danym roku szkolnym, winien być uzgodniony pomiędzy wychowaw-

cami na poszczególnych poziomach klasowych. 
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10. Wycieczka przedmiotowa musi mieć ścisły związek z nauczanym przez nauczyciela, jej orga-

nizatora,  przedmiotem i mieć odzwierciedlenie w ich rocznym planie nauczania. 
 

11. Wycieczka turystyczno-krajoznawcza musi mieć związek, z realizowaną w szkole podstawo-

wej, podstawą programową kształcenia ogólnego, a jej program ma zakładać zapoznanie z wa-

lorami turystyczno-krajoznawczymi odwiedzanych miejsc. 

 

12. W danej wycieczce winien uczestniczyć, w miarę możliwości, cały zespół klasowy.                

W przypadku wolnych miejsc, w wycieczce mogą uczestniczyć uczniowie z innej klasy, pod 

warunkiem uzyskania zgody swojego wychowawcy. 

 

13. Kierownik wycieczki decyduje o kwalifikacji na wycieczkę uczniów, którzy otrzymali                  

w Szkole karę dyscyplinarną i /lub obniżoną ocenę zachowania. 

 

14. Kierownik wycieczki przedkłada Dyrektorowi Szkoły do zatwierdzenia, najpóźniej trzy dni 

przed wyjazdem,  komplet dokumentów wycieczki : 

 

a) Kartę wycieczki  z opisanym programem wyjazdu (załącznik 2),  

b) Listę uczestników wraz z numerem telefonu kontaktowego do rodziców, a w przypadku 

wyjazdu za granicę Polski - serią i numerem paszportu/dowodu osobistego. 

c) Pisemną zgodę rodziców uczniów na udział w wycieczce przedmiotowej, wycieczce    

turystyczno- krajoznawczej, specjalistycznej wyciecze turystyczno –krajoznawczej.  

 

15. Komplet zatwierdzonych do realizacji dokumentów wycieczki lub imprezy krajoznawczo – 

turystycznej zabiera ze sobą na wyjazd kierownik wycieczki. Kopię dokumentów pozostawia 

przed wyjazdem w Kancelarii Szkoły. 

 

16. W przypadku wycieczek na terenie Złotowa dokumenty, opisane w pkt. 13 niniejszego rozdzia-

łu, nie są wymagane. Dyrekcji Szkoły należy jedynie zgłosić fakt wyjścia, cel wycieczki i 

przewidywaną porę powrotu do budynku szkolnego. 

  

17. Zgodę na wycieczkę zagraniczną uczniów wydaje Dyrektor Szkoły, po zawiadomieniu organu 

prowadzącego i organu sprawującego nadzór pedagogiczny. Zawiadomienie winno zawierać : 

     

a) Nazwę kraju, 

b) Czas pobytu, 

c) Program pobytu,  

d) Imię i nazwisko kierownika wycieczki oraz opiekunów, 

e) Listę uczniów biorących udział w wycieczce (patrz : pkt. 16 niniejszego rozdziału). 

 

18. Kierownik i opiekunowie wycieczek zagranicznych muszą spełniać wymagania takie, jakie 

dotyczą kadry wycieczek krajowych. Kierownik, opiekun wyjazdu lub pilot wyjazdu zagra-

nicznego powinien znać język obcy, w stopniu umożliwiającym porozumiewanie się w kraju 

docelowym. 

 

 

  

Rozdział VI 

 Kadra wycieczek  
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1.  Dyrektor Szkoły wyznacza na organizatora wycieczki/imprezy i jej kierownika, nauczyciela 

posiadającego odpowiednie kwalifikacje do realizacji określonych form krajoznawstwa                   

i turystyki. 

 

2. Pracownicy pedagogiczni Szkoły, przed wyznaczeniem ich na kierowników wycieczek,               

nie muszą ukończyć kursu kierowników wycieczek. 

 

3. Opiekunem  wycieczki  lub  imprezy  krajoznawczo – turystycznej  organizowanej  w Szkole 

Podstawowej nr 3 w Złotowie może być tylko nauczyciel zatrudniony w tejże Szkole. 
 

4. W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej kierownik i opiekunowie 

wycieczki są obowiązani posiadać udokumentowane przygotowanie zapewniające bezpieczną 

realizację programu wycieczki. 
 

5. W przypadku stwierdzonych potrzeb, w wycieczce/wyjściu, uczestniczy pielęgniarka szkolna 

w celu zapewnienia indywidualnej opieki i profilaktyki zdrowia uczniów/uczennic ze SPE. 
 

6. W przypadku korzystania z pomocy przewodnika/przewodniczki w trakcie trwania wyjścia i 

wycieczki szkolnej, dostosowuje się formy komunikacji, uwzględniając potrzeby wszystkich 

uczniów, jak i przygotowania planu, z uwzględnieniem dostosowania tablic/komunikatów in-

formacyjnych. 
 

 

 

 

Rozdział VII 

Obowiązki kadry wycieczki 

 

1. Do podstawowych obowiązków kierownika wycieczki przedmiotowej, wycieczki turystyczno – 

krajoznawczej lub specjalistycznej wycieczki  turystyczno – krajoznawczej     

a) Opracowanie szczegółowego programu i harmonogramu zajęć, wypełnienie karty wyciecz-

ki lub imprezy oraz poinformowanie uczestników o podjętych ustaleniach, 

b) Skompletowanie grupy uczniów – uczestników wycieczki, 

c) Uzyskanie pisemnej zgody rodziców/prawnych opiekunów na uczestnictwo ich dzieci           

w wycieczce (z wyjątkiem wycieczek przedmiotowych) wraz z oświadczeniem o braku 

przeciwwskazań zdrowotnych do udziału w wycieczkę oraz zobowiązaniem do uregulowa-

nia kosztów pobytu we wskazanych, przez kierownika wycieczki, terminach, 

d) Opracowanie regulaminu, programu wycieczki  i zapoznanie z nimi wszystkich uczniów, 

ich rodziców i opiekunów,  

e) Zapewnienie warunków do pełnej realizacji programu i regulaminu wycieczki lub imprezy 

oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie, 

f) Zapoznanie uczestników z zasadami bezpieczeństwa oraz zapewnienie warunków do ich 

przestrzegania, 

g) Określenie zadań opiekunów w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki i bezpie-

czeństwa uczestnikom wyjazdu. 

h) Nadzór nad zaopatrzeniem uczestników w niezbędny, sprawny sprzęt i ekwipunek oraz ap-

teczkę pierwszej pomocy, 

i) Organizacja transportu, wyżywienia i noclegów dla uczestników wyjazdu, 

j) Podział zadań wśród uczestników wyjazdu, 

k) Dysponowanie środkami finansowymi, przeznaczonymi na organizację wycieczki                  

lub imprezy, 

l) Podsumowanie, ocena i rozliczenie finansowe wycieczki lub imprezy w terminie dwóch ty-

godni po jej zakończeniu, zgodnie z załącznikiem 3 niniejszego Regulaminu. 
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2. Do podstawowych obowiązków opiekuna wycieczki lub imprezy krajoznawczo – turystycznej 

należy: 

a) Sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczestnikami, 

b) Współdziałanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu ze szczególnym uwzględ-

nieniem zasad bezpieczeństwa, 

c) Nadzór nad wykonywaniem przez uczestników przydzielonych zadań, 

d) Wykonywanie innych zadań, zleconych przez kierownika wycieczki. 

 

 

 

Rozdział VIII 

 Finansowanie wycieczek  

 

1. Wycieczki oraz inne formy turystyki i krajoznawstwa, mogą być finansowane ze środków po-

zabudżetowych, w szczególności  : 

 

a) Z odpłatności uczniów biorących udział w wycieczce lub imprezie, 

b) Ze środków pochodzących z działalności samorządu uczniowskiego i organizacji mło-

dzieżowych działających na terenie Szkoły, 

c) Ze środków wypracowanych przez uczniów, 

d) Ze środków przekazanych przez Radę Rodziców, a także osoby fizyczne i prawne, 

e) Ze środków przekazanych przez organizacje i instytucje, zajmujące się wsparciem osób 

będących w trudnej sytuacji materialnej. 

 

2. Uczestnicy wycieczki są zobowiązani do uregulowanie odpłatności za wycieczkę we wskaza-

nych, przez kierownika wycieczki, terminach. W przypadku rezygnacji przez uczestnika               

z udziału w wycieczce, po wniesieniu odpłatności, wpłacona kwota zostanie zwrócona, pod 

warunkiem zapewnienia przez rezygnującego zastępstwa innego ucznia. 

 

3. Kierownicy i opiekunowie wycieczek nie ponoszą kosztów przejazdów, zakwaterowania i wy-

żywienia oraz kosztów biletów wstępu do zwiedzanych obiektów. 

 

 

Rozdział IX 

Środki transportu w czasie wycieczek  

 

1. W czasie wycieczki można korzystać z dowolnych środków transportu : rowerów, mikrobu-

sów, środków komunikacji miejskiej, kolei, autobusów PKS lub autokarów turystycznych. 

 

 

 Rozdział X 

Zasady bezpieczeństwa w  czasie wycieczek  

 

1. Przy wyjściu (wyjeździe) z uczniami poza teren szkolny w obrębie tej samej miejscowości na 

zajęcia obowiązkowe i nadobowiązkowe, powinien być zapewniony przynajmniej jeden opie-

kun dla grupy 30 uczniów. 

 

2. Przy korzystaniu z miejskich środków lokomocji opieka powinna być zwiększona, w zależności 

od odległości, wieku uczestników i innych potrzeb. 
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3. Przy wyjściu (wyjeździe) z uczniami poza Złotów, powinien być zapewniony jeden opiekun         

dla 15 uczniów. W klasach specjalnych liczba opiekunów winna być zwiększana odpowiednio 

do upośledzenia uczniów. 

 

4. W wycieczkach turystyczno - krajoznawczych nie mogą brać udziału uczniowie, w stosunku            

do których istnieją przeciwwskazania lekarskie z zastrzeżeniem ust.6 w rozdziale V. 

 

5. Opiekun wycieczki obowiązany jest sprawdzić stan liczbowy przed wyruszeniem z każdego 

miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego. 

 

6. Zabrania się prowadzenia wycieczek z młodzieżą podczas burzy, śnieżycy i gołoledzi. 

 

7. Na specjalistycznej wycieczce turystyczno- krajoznawczej (np. wyjście z młodzieżą w góry) 

opiekę dla grupy liczącej do 10 uczniów powinien być zapewniony jeden opiekun.  

 

8. Wycieczki piesze lub narciarskie na terenach górskich, leżących powyżej 1000 m n.p.m. mogą 

prowadzić tylko przewodnicy turystyczni. 

 

9. Zwiedzanie parku narodowego, parku krajoznawczego lub rezerwatu powinno się odbywać tyl-

ko po oznakowanych szlakach turystycznych. 

 

10. Parki narodowe i rezerwaty można zwiedzać tylko z uprawionym przewodnikiem. 

 

11. Podczas przemarszu jezdnią lub szosą, kolumna osób, z wyjątkiem pieszych do lat 10, może się 

poruszać tylko prawą stroną jezdni. 

 

12. Liczba osób, idąca obok siebie w kolumnie, nie może przekraczać 4 m, długość kolumny               

nie może być większa niż 60 m. 

 

13. Liczba rowerów, jadąca w zorganizowanej kolumnie, nie może przekraczać 15. 

 

14. Odległość między rowerami, jadącymi w zorganizowanej kolumnie, nie może być większa          

niż 5 m. 

 

15. Pojazdy przewożące zorganizowane grupy dzieci i młodzieży w wieku do lat 18, oznacza się          

z przodu i z tyłu kwadratowymi tablicami barwy żółtej, z symbolem dzieci barwy czarnej. 

 

16. Przy kąpielach wodnych należy korzystać wyłącznie ze zorganizowanych lub prowizorycznych 

(sezonowych) kąpielisk lub pływalni, będących pod opieką służb ratowniczych. 

 

17. Należy zapewnić stałą kontrolę lustra wody przez ratowników z brzegu i od strony wody. 

 

18. Wyposażenie kąpieliska lub pływalni w sprzęt ratowniczy, informacyjny, regulamin należy          

do kierownictwa danej placówki. 

 

19. Nauka pływania powinna odbywać się w miejscach do tego wyznaczonych  i przystosowanych, 

w grupach liczących nie więcej niż 15 uczniów na jednego opiekuna, i pod stałym nadzorem te-

go opiekuna i ratownika. 

 

20. Grupa korzystająca z kąpieliska i pływalni nie może liczyć więcej niż 15 uczestników na jedną 

osobę prowadzącą zajęcia. 
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21. Zajęcia na pływalni krytej, mogą odbywać się tylko w obecności instruktorów pływania                    

i ratowników. 

 

22. Przed rozpoczęciem zajęć na kąpielisku lub pływalni, należy zapoznać uczniów z regulaminem 

placówki i podstawowymi zasadami bezpieczeństwa w czasie zajęć w wodzie. 

 

23. Nie należy korzystać z kąpieli wodnych na terenie kąpieliska usytuowanego nad wodami bieżą-

cymi, gdy szybkość prądu przekracza 1 m/s. 

 

24. Używane na wycieczkach wodnych kajaki i łodzie powinny być wyposażone w odpowiednią 

ilość sprzętu ratowniczego. Uczniowie powinni być przeszkoleni pod kątem umiejętności po-

sługiwania się tym sprzętem oraz znajomości zasad obowiązujących na wycieczkach wodnych. 

 

25. Nie wolno zezwalać uczniom na używanie łodzi i kajaków podczas silnych wiatrów i / lub bu-

rzy. 

 

26. Jeżeli w składzie załogi sprzętu pływającego są dzieci do lat 14, powinna nimi kierować osoba 

pełnoletnia, chyba, że są to imprezy zorganizowane. 

 

Tekst jednolity znowelizowanego Regulaminu organizacji wycieczek dla uczniów Szkoły Pod-

stawowej nr 3 w Złotowie przyjęto do stosowania uchwałą Rady Pedagogicznej Szkoły Pod-

stawowej nr 3 w Złotowie nr 2/2019/2020 z dnia  29 sierpnia 2019r.. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(pieczątka Szkoły)          Załącznik nr 1    
do Regulaminu organizacji wycieczek 

dla uczniów Szkoły Podstawowej nr 3 

w Złotowie      

                                                                  

 

  Złotów, dnia ............................................ 
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UPOWAŻNIENIE 

do organizacji wycieczki ……………………….. 

nr …..   ……../……… 
                                                                                                                      (rok szkolny) 

 
 

        Dyrektor Szkoły Podstawowej nr 3 w Złotowie upoważnia nauczyciela, panią/pana 

......................................................do organizacji, w imieniu szkoły, wycieczki do   

......................................................................................., która odbędzie się w dniu/w dniach 

........................................... . 

Przewidywana liczba uczestników wycieczki to  ........... uczniów. 

Przewidywany koszt  wycieczki dla jednego uczestnika to ................... złotych. 

Opiekunowie wycieczki to: 

1) .......................................................... 

2) .......................................................... 

3) .......................................................... 

4) .......................................................... 

5) .......................................................... 

 

Wycieczka będzie organizowana :  

   - przez nauczyciela we własnym zakresie 

   - przez biuro podróży : ......................................... 
                                                                               (nazwa firmy) 

 

Nauczyciel organizujący wycieczkę w imieniu szkoły jest zobowiązany do rozliczenia kosztów 

wycieczki najpóźniej w okresie dwóch tygodni  po jej zakończeniu  zgodnie z załącznikiem 4 Regu-

laminu organizacji wycieczek w Szkoły Podstawowej nr 3 w Złotowie. 

 

 

                                                                                                             ................................................ 
                                                                                                                                                                               Dyrektor  

 

Projekt programu wycieczki 
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          Zatwierdzam  

            

 

   Data ……………     ……………………. 

                           (pieczęć i podpis Dyrektora) 

 

 

 

Załącznik nr 2    
do Regulaminu organizacji wycieczek 

dla uczniów Szkoły Podstawowej nr 3 w Złotowie      

KARTA WYCIECZKI 

Data i godz. 

wyjazdu 

Ilość km Miejscowość Program  Adres punktu ży-

wieniowego  

i noclegowego 
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Nazwa i adres przedszkola/szkoły/placówki: ………………………………………………… 

……………………………………….……………………………………………………….. 

 

Cel wycieczki: ……………………………………………………………………………….. 

……………………………………….……………………………………………………….. 

……………………………………….……………………………………………………….. 

 

Nazwa kraju* /miasto /trasa wycieczki: 

……………………………………….……………………………………………………….. 

……………………………………….……………………………………………………….. 

……………………………………….……………………………………………………….. 

Termin: …………………………….…………………………………………………………. 

 

Numer telefonu kierownika wycieczki: ……………………………………………………… 

 

Liczba uczniów: ………………, w tym uczniów niepełnosprawnych: …………………….. 

 

Klasa: ………………………………………………………………………………………… 

 

Liczba opiekunów wycieczki: ………………………………………………………………... 

 

Środek transportu: ……………………………………………………………………………. 

 

 

 

 

 

 

 

* Dotyczy wycieczki za granicą 

Program wycieczki 
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      OŚWIADCZENIE 
Zobowiązuję się do przestrzegania przepisów dotyczących bezpieczeństwa w czasie 

wycieczki. 

Kierownik wycieczki     Opiekunowie wycieczki 

…………………………………….                    1. ……………………………………………. 

(imię i nazwisko oraz podpis)         2. ……………………………………………. 

      3. ……………………………………………. 

      4. ……………………………………………. 

      5. ……………………………………………. 

                  6. ……………………………………………. 

(imiona i nazwiska oraz podpisy) 

ZATWIERDZAM 

 

….……………………………………………..… 

(data i podpis dyrektora szkoły) 

Załącznik nr 3    

Data, godzi-

na 

wyjazdu oraz 

powrotu 

Długość 

trasy 

(w kilome-

trach) 

Miejscowość 

docelowa 

i trasa 

powrotna 

Szczegółowy 

program 

wycieczki od 

wyjazdu do 

powrotu 

Adres miejsca 

noclegowego 

i żywieniowego 

oraz przystanki 

i miejsca 

żywienia 
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do Regulaminu organizacji wycieczek 

dla uczniów Szkoły Podstawowej nr 3 w Złotowie      

(pieczątka Szkoły)          Załącznik 4                                                                  

                  

   Złotów, dnia ........................................ 

 

ROZLICZENIE KOSZTÓW WYCIECZKI  

do ..................................................... 

odbytej  w dniu/w dniach .............................................. 

1) Liczba uczestników : ................................. 

2) Wpłata uczestnika  na poczet kosztów wycieczki: ........................ 

3) Wpłaty ogółem : .......................   

4) Pobrano zaliczkę z konta Rady Rodziców przy SP nr 3 w Złotowie na poczet wydatków w 

związku z wycieczką w kwocie ................................ . 

                                                                                        ................................................... 
                                                                                                                                   (data i podpis wypłacającego zaliczkę) 

5) Wydatki w związku z organizacją wycieczki (zgodnie z załączonymi rachunkami, parago-

nami itp.): 

.................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................. 

6) Suma wydatków : ......................... 

7) Koszt wycieczki na jednego uczestnika 

        ......................  :  .........................     = ..........................                           
         (suma wydatków)             (liczba uczestników)        

                                                                                                                         

8) Saldo pomiędzy wpłatą uczestnika, a kosztem wycieczki przypadającym na jednego uczest-

nika : ....................................................................................................... 

 Uczestnik otrzymał zwrot nadpłaty w wysokości .........................1 

 Nadpłatę przeznaczono na : ……………………………. 

 Uczestnik dopłacił brakującą kwotę do kosztów wycieczki w wysokości .......................2 

             ZATWIERDZAM                                                                    

                                                                                                                   ........................................      

   .............................................                                                             (podpis nauczyciela organizującego wycieczkę)                          
             (dyrektor szkoły)          

                                                           
1 Należy załączyć listę uczestników z potwierdzeniem odbioru nadpłaty 
2 Należy załączyć listę uczestników z potwierdzeniem dopłaty brakującej kwoty. 


