Regulamin
biblioteki szkolnej

Szkoly Podstawowej nr 3

w Zlotowie



Rozdzial 1

Zasady funkcjonowania biblioteki szkolnej

. Postanowienia ogolne.

Biblioteka szkolna jest pracownig stuzacg realizacji zadan dydaktyczno -

wychowawczych szkoty, potrzeb i zainteresowan ucznidow, doskonaleniu warsztatu

pracy nauczyciela, popularyzowaniu wiedzy pedagogicznej wsrdd rodzicow oraz,

w miar¢ mozliwosci, wiedzy o regionie.

. Z biblioteki mogg korzystac:

- uczniowie;

- nauczyciele i pracownicy szkoty;

- rodzice — na podstawie karty czytelniczej dziecka lub dowodu tozsamosci;

- inne osoby — nauczyciele innych szkot lub bibliotek, absolwenci (na podstawie

aktualnych dowoddéw tozsamosci);

. Nadzor pedagogiczny nad bibliotekg szkolng pelni Dyrektor Szkoty.

. Dyrektor Szkoty:

a) zapewnia odpowiednie pomieszczenia na biblioteke, wlasciwe wyposazenie oraz
srodki finansowe na jej dzialalnos¢;

b) zatrudnia wykwalifikowang kadr¢ zgodnie z obowigzujacymi standardami;

¢) wydaje decyzje w sprawie przeprowadzenia skontrum zbiordéw bibliotecznych,
ustala regulamin komisji skontrowej;

d) zatwierdza regulamin biblioteki, czytelni, wypozyczalni, centrum
multimedialnego,

e) zapewnia warunki do doskonalenia zawodowego nauczycieli bibliotekarzy,

f) w porozumieniu z nauczycielem bibliotekarzem ustala tryb postgpowania
zapewniajacego zwrot wypozyczonych zbioréw i przestrzegania jego wykonania.

Rada Pedagogiczna:

a) zatwierdza plan pracy biblioteki;

a) opiniuje projekt budzetu biblioteki;

b) analizuje stan czytelnictwa (2 razy w roku);

c) opiniuje Regulamin biblioteki szkolnej,

d) podejmuje uchwate w sprawie programow i projektow zgltoszonych

przez nauczyciela bibliotekarza.



6. Nauczyciele i wychowawcy:

a)

b)
c)

d)
¢)

wspotpracujg z bibliotekg w zakresie rozbudzania i rozwijania potrzeb i
zainteresowan czytelniczych uczniow;

wspotuczestniczg w edukacji czytelniczej 1 informacyjnej uczniow;

znaja zbiory biblioteki w zakresie nauczanego przedmiotu, zgtaszaja propozycje
dotyczace gromadzenia zbiordéw, udzielajag pomocy w selekcji zbioroéws;
wspotdziatajg w zakresie egzekwowania postanowien regulaminu szkolnego;

wspoltdziataja w tworzeniu warsztatu informacyjnego.

Prawa i obowigzki czytelnikow okresla regulamin wypozyczalni, czytelni i szkolnego

centrum multimedialnego.

Funkcje i zadania biblioteki.

1.

Biblioteka szkolna:

a) stuzy realizacji procesu dydaktyczno-wychowawczego Szkoty;

b) rozbudza i rozwija potrzeby czytelnicze i informacyjne uczniow, ksztattuje ich
kulturg czytelnicza;

c) wspdluczestniczy w realizacji edukacji czytelniczej i medialnej;

d) przysposabia uczniow do samoksztatcenia, przygotowuje do korzystania z réznych
zrddet informacji oraz bibliotek;

e) wspotuczestniczy w realizacji edukacji regionalnej;

f) stanowi osrodek informacji o dokumentach (materiatach dydaktycznych)

gromadzonych w Szkole;

g) stanowi osrodek informacji o szkole na temat:

- patrona Szkoty;
- symboliki (hymn, sztandar, godto) Szkoty;
- historii Szkoty.

h) wspoluczestniczy w realizacji edukacji o patronie Szkoty;

i) jest pracownig dydaktyczna, w ktorej wykorzystuje si¢ zgromadzone zbiory
biblioteczne na zajeciach z uczniami,

J) wspiera dziatalno$¢ opiekunczo-wychowawczg szkoty w zakresie pomocy
uczniom wymagajacym opieki dydaktycznej i wychowawczej (zdolnym,
trudnym);

k) zaspokaja potrzeby kulturalno-rekreacyjne uczniow;

I) wspomaga doskonalenie zawodowe nauczycieli;



1) wspotuczestniczy w dziataniach majacych na celu upowszechnienie wiedzy
w zakresie wychowania czytelniczego w rodzinie.
I1l. Zadania i obowigzki nauczyciela bibliotekarza.
1. Praca pedagogiczna:

a) udostepnienie zbiorow i zrédet informacji;

b) ksztalcenie umiejetnosci samodzielnego korzystania ze zbioréw biblioteki;

c) udzielanie informacji;

d) poradnictwo w wyborach czytelniczych,

e) rozmowy z czytelnikami o ksigzkach;

f) ksztalcenie uczniéw jako uzytkownikdw informacji przy wspotudziale
wychowawcow i nauczycieli réznych przedmiotow - w formie zajeé
grupowych i indywidualnych;

g) indywidualne kontakty z uczniami zdolnymi, trudnymi itp.;

h) prowadzenie réznych form upowszechniania czytelnictwa;

1) organizowanie imprez kulturalnych wspomagajacych proces dydaktyczno-
wychowawczy;

J) wspotuczestniczenie w organizacji obchodow i uroczystosci:

szkolnych;

rocznicowych;

Swigtecznych,;
- okoliczno$ciowych;
k) inspirowanie pracy pomocnikow bibliotecznych;
I) pomoc nauczycielom i wychowawcom w realizacji ich zadan dydaktyczno-
wychowawczych, zwigzanych z ksigzka 1 innymi zrodtami informacji;
b informowanie nauczycieli 1 wychowawcow o stanie czytelnictwa uczniow.
2. Prace organizacyjno-techniczne:
a) gromadzenie zbioréw;
b) ewidencja i opracowanie zbiorow:
- rzeczowe (ksiegi inwentarzowe, ksiegi ubytkow, protokoty);
- komputerowe (obstuga programu BIBLIOTEKA)
c) selekcja zbioréw;
d) prowadzenie warsztatu informacyjnego (ksiggozbior podreczny, katalogi,

kartoteki, teczki tematyczne, tematyczne regaty lub potki biblioteczne, itp.)



e) prace zwigzane z planowaniem i sprawozdawczo$cig:

- roczne plany pracy;
- sprawozdania pétroczne i roczne;
- planowania wydatkow;
- statystyka czytelnictwa: klasowa i szkolna
roczna;
poOtroczna,
miesigczna,
dzienna;
f) prowadzenie dokumentacji bibliotecznej:
- komputerowej;
- tradycyjnej;
g) opieka nad szkolnym centrum multimedialnym i informacyjnym:

instalowanie i aktualizowanie programow antywirusowych;

codzienne badanie sprawnosci sprzetu komputerowego;

- pomoc uczniom w korzystaniu z Internetu i programéw edukacyjnych;

statystyka odwiedzin centrum.

3. Inne obowigzki i uprawnienia.

a)
b)
©)
d)
e)
f)
V.

odpowiedzialnos¢ za stan 1 wykorzystanie zbiorow;
uzgadnianie z ksiggowos$cig stanu majatkowego z ksiggowoscia;
wspotdziatanie z nauczycielami i wychowawcami;
wspolpraca z rodzicami;
wspolpraca z innymi bibliotekami;
proponowanie innowacji w dziatalnosci bibliotecznej.
Organizacja biblioteki.
1. Lokal biblioteki sktada si¢ z 2 pomieszczen:
a) wypozyczalni,
b) czytelni;
2. Czas pracy biblioteki:
a) biblioteka jest czynna w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie
z organizacja roku szkolnego (podczas lekcji, a szczegdlnie w czasie przerw
mig¢dzylekcyjnych);
b) czas pracy biblioteki zatwierdza Dyrektor Szkoty na poczatku roku szkolnego.



Zbiory:
a) struktura zbiorow (zalezy od poziomu organizacyjnego i profilu Szkoty,
zainteresowan czytelnikow, dostgpnosci);
b) rodzaje zbiorow:
- wydawnictwa informacyjne i albumowe,
- programy i podreczniki szkolne;
- lektury uzupehiajace do jezyka polskiego i innych przedmiotow;
- wybrane pozycje z literatury pigknej oraz popularnonaukowej;
- czasopisma dla dzieci i mlodziezy, ogélnopedagogicznej i metodyczne dla
nauczycieli, naukowe, popularnonaukowe, spoteczno-kulturalne;
- podstawowe wydawnictwa stanowigce pomoc w pracy dydaktyczno-
wychowawczej nauczycieli;
- materialy audiowizualne;
- materiaty regionalne;
- dokumenty o historii i terazniejszosci Szkoty.
4. Pracownicy:
a) w bibliotece zatrudnieni sg nauczyciele bibliotekarze, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami:
b) zadania poszczegdlnych nauczycieli bibliotekarzy okreslone sa w zakresach ich
obowigzkoéw oraz w planie pracy.
5. Finansowanie wydatkow:
a) podstawowym zrodlem finansowym biblioteki jest budzet Szkoty;
b) planowane roczne wydatki biblioteki stanowig czgs¢ sktadowsg planu
finansowego Szkoty, ktory opiniuje Rada Pedagogiczna;
¢) biblioteka moze otrzymywac dotacje na swg dziatalno$¢ od Rady Rodzicow
(komitetu rodzicielskiego) lub z innych Zrodet;
d) biblioteka moze zdobywa¢ dodatkowe $rodki finansowe przez prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej, pod warunkiem ze dziatalno$¢ ta nie koliduje

z realizacjg jej podstawowych zadan.

Rozdzial 2
Zasady funkcjonowania wypozyczalni

1. Biblioteka jest miedzyprzedmiotowa pracownig i szkolnym o$rodkiem informacji,

stuzacym uczniom, rodzicom i1 pracownikom Szkoty.



. Ze zgromadzonych w bibliotece ksigzek korzysta¢ mozna:

a) wypozyczajac je do domu (lektury, literatura pigkna i popularnonaukowa),

b) czytajac, przegladajac je na miejscu ( ksiegozbior podreczny, czasopisma,
zbiory multimedialne),

€) korzystajac w pracowniach przedmiotowych (komplety przekazane do
dyspozycji nauczyciela).

. Opiekunowie klasopracowni, kotek zainteresowan, klas 1 innych organizacji szkolnych

mogg dokonywa¢ wypozyczeni zbiorowych. Nauczyciele ci ponosza petna

odpowiedzialno$¢ za calos¢ wypozyczonych zbioréw.

. Jednorazowo mozna wypozycza¢ 3 ksigzki:

a) lektury na okres 2 tygodni,

b) pozostale ksigzki na okres 1 miesigca.

. Czytelnik moze wypozyczac ksiazki wylacznie na swoje nazwisko.

. Uczniowie przygotowujacy si¢ do olimpiad, konkurséw maja prawo do wypozyczen

wiekszej liczby ksigzek jednorazowo.

. Czytelnik, ktéry zniszczy lub zgubi ksigzke, musi ja odkupi¢ takg sama lub inng

wskazang przez nauczyciela bibliotekarza, o warto$ci odpowiadajacej aktualnej cenie

ksigzki zagubione;.

Przed zakonczenie roku szkolnego ksigzki nalezy odda¢ do biblioteki szkolnej w

ogloszonym terminie.

Rozdzial 3

Zasady funkcjonowania czytelni

. W czytelni mozna korzysta¢ ze wszystkich zbiorow czytelni i biblioteki szkolne;.
. Kazdy uczen odwiedzajacy czytelni¢ ma obowigzek wpisania si¢ do zeszytu
odwiedzin.

. W czytelni obowigzuje cisza, nie wolno spozywac positkdw ani napojow.

. Nalezy dbac¢ o znajdujace si¢ w czytelni sprzgty 1 wypozyczone materiaty.

. W czytelni moze si¢ znajdowac tyle osob ile jest stanowisk pracy.



Rozdzial 4

Zasady korzystania ze stanowisk komputerowych

1. Ze stanowisk komputerowych moga korzysta¢ uczniowie oraz nauczyciele.

2. Stanowisko komputerowe stuzy wytacznie do przegladu programow multimedialnych
znajdujacych si¢ w bibliotece oraz do korzystania z Internetu w celach edukacyjnych.
Nie mozna wykorzystywaé¢ komputera do gier i zabaw.

3. Korzysta¢ mozna tylko z zainstalowanych programoéw. Zabrania si¢ instalowania
innych programéw i dokonywania zmian w juz istniejacych oprogramowaniach.

4. Korzystajac z komputeréw nalezy posiada¢ elementarng znajomos$¢ obstugi komputera
i programu. Nauczyciel moze udziela¢ pomocy w obstudze programéw edukacyjnych,
jesli aktualnie dysponuje czasem.

5. Z drukarki, kopiarki 1 skanera mozna korzysta¢ za zgoda nauczyciela bibliotekarza.
Drukowa¢ mozna jedynie fragmenty programoéw edukacyjnych.

6. Maksymalny czas pracy przy stanowiskach komputerowych wynosi 1 godzing.

7. Przy stanowisku komputerowym moga znajdowaé si¢ maksymalnie 2 osoby.

8. Internet ma shuzy¢ przede wszystkim do celéw edukacyjnych (np. rozszerzania wiedzy
przedmiotowej, gromadzenia informacji do konkursow, olimpiad przedmiotowych).
Uczen jest zobowigzany, na prosbe nauczyciela bibliotekarza, poda¢ tematyke
zagadnien poszukiwanych w Internecie.

9. Zabronione jest wykonywanie czynno$ci naruszajacych prawa autorskie tworcow
lub dystrybutorow oprogramowania.

10. Wszelkie mechaniczne uszkodzenia sprzetu komputerowego nalezy natychmiast
zgtasza¢ dyzurujacemu nauczycielowi bibliotekarzowi — w innym przypadku
odpowiada¢ bedzie za nie (finansowo) uzytkownik.

11. Niestosowanie si¢ do w/w punktéw spowoduje zakaz korzystania ze stanowiska
komputerowego na okres wskazany przez nauczyciela bibliotekarza (maksymalnie do
konca roku szkolnego).

Tekst jednolity znowelizowanego Regulaminu biblioteki szkolnej Szkoly Podstawowe]
nr 3 w Zlotowie przyjeto do realizacji uchwala Rady Pedagogicznej Szkoly Podstawowej
nr 3 w Zlotowie nr 2/2019/2020 z dnia 29 sierpnia 2019r.



