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Rozdział 1 

Wewnętrzna organizacja Rady Pedagogicznej 

1. W Szkole funkcjonuje Rada Pedagogiczna Szkoły Podstawowej nr 3, w skład której 

wchodzą nauczyciele zatrudnieni w Szkole w pełnym i niepełnym wymiarze czasu 

pracy. 

2. Rada Pedagogiczna jest kolegialnym organem Szkoły w zakresie realizacji jej działań 

statutowych, dotyczących kształcenia oraz sprawowania wychowania i opieki. 

Zwoływana jest w czasie wolnym od zajęć lekcyjnych. 

3. Zebrania Rady odbywają się: 

1) zgodnie z harmonogramem opracowanym na początku roku szkolnego, 

zawierającym obowiązkowo następujące zagadnienia i przybliżone terminy: 

a) organizacja  nowego roku szkolnego, przed rozpoczęciem roku  

w sierpniu, 

b) dwie rady szkoleniowe: jedna w okresie jesiennym, druga – wiosennym, 

c) zatwierdzenie wyników klasyfikacji i promocji uczniów na zakończenie 

pierwszego półrocza oraz roku szkolnego, 

d) rada analityczna, podsumowująca pracę Szkoły w pierwszym półroczu  

i w roku szkolnym.  

2) W innych przypadkach z inicjatywy organów wymienionych w Rozdziale  

II ust. 5. 

3) W miarę bieżących potrzeb.  

4. Informacja o terminie i tematyce Rady Pedagogicznej powinna zostać podana  

do wiadomości 5 dni przed posiedzeniem.  

5. W uzasadnionych przypadkach zawiadomienia można dokonać najpóźniej  

na 2 dni przed terminem posiedzenia Rady (zebranie nadzwyczajne). 

6. Z porządkiem obrad Rady Pedagogicznej jej członkowie winni być zapoznani 

najpóźniej na 2 dni przed planowanym posiedzeniem.  

7. Obecność każdego nauczyciela na posiedzeniach Rady Pedagogicznej  

jest obowiązkowa. Uczestnik zebrania potwierdza swoją obecność własnoręcznym 

podpisem przy nazwisku przy liście.  

8. Opuścić posiedzenie Rady Pedagogicznej, w trakcie jej trwania, można tylko  

po uzyskaniu zgody Przewodniczącego.  

9. Usprawiedliwiona nieobecność na Radzie Pedagogicznej ma miejsce w wypadku,  

gdy nauczyciel przebywa na zwolnieniu lekarskim, jest oddelegowany przez 
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Dyrektora Szkoły do innych prac, albo też został zwolniony przez niego z powodu 

sytuacji losowej. 

10. Uchwały Rady Pedagogicznej są podejmowane zwykłą większością głosów,  

w obecności co najmniej ½ jej członków w głosowaniu jawnym. 

11. Rada może przeprowadzić głosowanie tajne, na wniosek uczestnika zebrania przyjęty 

w głosowaniu jawnym, według zasad przewidzianych w ust.10. 

12. W głosowaniu tajnym członkowie Rady głosują kartami do głosowania, 

przygotowanymi przez wybraną w głosowaniu jawnym 3. osobową komisję 

skrutacyjną.  

13. Uchwały Rady Pedagogicznej obowiązują całą społeczność szkolną. 

 

Rozdział 2 

Kompetencje Przewodniczącego Rady Pedagogicznej 

1. Przewodniczącym Rady Pedagogicznej jest Dyrektor Szkoły, który prowadzi  

i przygotowuje zebrania Rady Pedagogicznej, czuwa nad prawidłowym przebiegiem 

obrad, udziela i odbiera głos w dyskusji, a także nie rzadziej niż 2 razy w roku 

szkolnym przedstawia ogólne wnioski wynikające ze sprawowania nadzoru 

pedagogicznego oraz informacje o funkcjonowaniu Szkoły.  

2. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Szkoły może powierzyć Wicedyrektorowi 

obowiązki Przewodniczącego Rady Pedagogicznej. 

3. Do udziału w zebraniach Rady Pedagogicznej mogą być zapraszane przez 

Przewodniczącego, za zgodą lub na wniosek Rady inne osoby z głosem doradczym. 

Rada Pedagogiczna może ograniczyć ich udział do wskazanych punktów obrad. 

4. Posiedzenia Rady Pedagogicznej mogą być organizowane z inicjatywy:  

1) Dyrektora Szkoły jako Przewodniczącego Rady Pedagogicznej, 

2) organu prowadzącego, 

3) organu nadzorującego Szkołę, 

4) co najmniej 1/3 członków Rady Pedagogicznej. 

5. O zawieszeniu uchwały Rady Pedagogicznej jej Przewodniczący niezwłocznie 

zawiadamia organ prowadzący Szkołę oraz organ sprawujący nadzór pedagogiczny. 
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Rozdział 3 

Zadania Rady Pedagogicznej 

1. W skład Rady Pedagogicznej wchodzą wszyscy nauczyciele zatrudnieni w danej 

Szkole, którzy zobowiązani są do: 

1) aktywnego uczestnictwa w pracach Rady Pedagogicznej oraz rzetelnego 

przygotowania się do posiedzeń, 

2) dochowania tajemnicy służbowej i nie ujawniania osobom postronnym 

poruszanych na posiedzeniu spraw mogących naruszyć dobro ucznia, jego 

rodziców, a także pracowników Szkoły, 

3) realizacji uchwały Rady Pedagogicznej, 

4) wykonywania przydzielonych zadań zgodnie z Rocznym Planem Pracy, 

5) składania sprawozdań przed Radą Pedagogiczną w formie ustnej  

i elektronicznej.  

2. Do kompetencji stanowiących Rady Pedagogicznej należy: 

1) zatwierdzanie Planu Pracy Szkoły, 

2) zatwierdzanie wyników klasyfikacji i promocji uczniów, 

3) podejmowanie decyzji o warunkowym promowaniu ucznia, 

4) podejmowanie uchwał o skreśleniu uczniów z listy uczniów lub przeniesieniu do 

innej szkoły, 

5) uchwalanie projektu Planu Wewnątrzszkolnego Doskonalenia Zawodowego 

Nauczycieli, 

6) uchwalenie i nowelizowanie regulaminu jej działalności, 

7) podejmowanie uchwał w sprawie innowacji i eksperymentów pedagogicznych, 

8) uchwalenie Statutu Szkoły i jego zmian, w tym również programów  

i regulaminów będących jego załącznikami, 

9) delegowanie swoich przedstawicieli do prac w innych organach.  

3. Rada Pedagogiczna opiniuje w szczególności: 

1) powierzenie stanowiska Dyrektora kandydatowi ustalonemu przez organ 

prowadzący Szkołę Podstawową nr 3 w Złotowie, 

2) przedłużenie powierzenia stanowiska dotychczasowemu Dyrektorowi, 

3) powierzenie innych stanowisk kierowniczych w Szkole Podstawowej nr 3  

oraz odwoływanie z tych stanowisk, 

4) organizację pracy Szkoły, zwłaszcza tygodniowy rozkład zajęć lekcyjnych  

i poza lekcyjnych, 
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5) projekt Planu Finansowego Szkoły Podstawowej nr 3 w Złotowie w szczególności 

dotyczący uzupełnienia pomocy dydaktycznych oraz poprawy warunków pracy 

uczniów i nauczycieli, 

6) wnioski Dyrektora Szkoły o przyznanie nauczycielom odznaczeń, nagród  

i innych wyróżnień, 

7) przydział godzin dydaktycznych i wychowawstw, 

8) indywidualny program lub tok nauki, 

9) dopuszczenie do użytku szkolnego zestawu programów.  

4. Dyrektor może wystąpić do Rady Pedagogicznej z prośbą o wydanie opinii w innej 

sprawie.  

5. Rada Pedagogiczna może ponadto: 

1) wnioskować o odwołanie osób zajmujących stanowiska kierownicze w Szkole 

Podstawowej nr 3 w Złotowie, 

2) delegować swoich przedstawicieli do prac w innych organach według zasad 

określonych w Rozdziale I ust. 10 – 12 i w Rozdziale III ust. 2: 

a) do komisji przeprowadzającej konkurs na stanowisko Dyrektora Szkoły 

Podstawowej nr 3 w Złotowie, Rada Pedagogiczna deleguje 2 przedstawicieli.  

 

Rozdział 4 

Protokołowanie posiedzeń Rady Pedagogicznej 

1. Zebrania Rady Pedagogicznej są protokołowane. 

2. Zadaniem protokolanta, oprócz rejestrowania przebiegu obrad jest zbieranie w trakcie 

rady wniosków podlegających omówieniu, przegłosowaniu, zatwierdzeniu  

i wyznaczeniu terminu ich realizacji oraz osób odpowiedzialnych za ich prawidłowy 

przebieg. 

3. Numeracja poszczególnych posiedzeń Rady Pedagogicznej zaczyna się z początkiem 

zebrania sierpniowego, poprzedzającego nowy rok szkolny. 

4. Protokół Rady Pedagogicznej powinien zawierać: 

1) numer, datę i porządek zebrania, 

2) listę obecności uczestników w załączeniu, 

3) potwierdzenie przyjęcia protokołu z poprzedniego zebrania poprzez złożenie 

podpisów członków Rady Pedagogicznej na liście opatrzonej klauzulą: 

„Potwierdzam przyjęcie protokołu z ………….. Rady Pedagogicznej Szkoły 

Podstawowej nr 3 w Złotowie”, 
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4) stwierdzenie prawomocności, 

5) streszczenie przebiegu posiedzenia, w tym przedmiot zgłoszonych wniosków oraz 

informację o sposobie ich rozpatrzenia, 

6) numery i nazwy aneksów dołączonych do protokołu, 

7) podpis protokolanta – pod tekstem protokołu, z lewej strony, z dopiskiem 

„Protokołował /a ...”, 

8) podpis Przewodniczącego Rady Pedagogicznej – pod testem protokołu, z prawej 

strony, z dopiskiem „Przewodniczył / a …”, 

9) parafy protokolanta i Przewodniczącego na każdej stronie protokołu, 

5. Uchwała Rady Pedagogicznej zawiera: 

1) tytuł, w którego skład wchodzi: numer uchwały, data jej podjęcia, określenie  

jej przedmiotu – czego dotyczy, nazwa Rady Pedagogicznej, 

2) podstawę prawną, 

3) treść, 

4) datę wejścia w życie. 

6. Niezależnie od utrwalenia podjęcia uchwał w protokole z posiedzenia Rady 

Pedagogicznej, uchwały te sporządzane są w formie odrębnych dokumentów, 

przechowywanych w tzw. Księgach uchwał – segregatorach opatrzonych napisem: 

„Uchwały Rady Pedagogicznej Szkoły Podstawowej nr 3 w Złotowie” Księgi uchwał 

przechowywane są w dokumentacji Dyrektora Szkoły. 

7. Księga uchwał zawiera w szczególności: 

1) pieczęć Szkoły, 

2) tytuł, w którego skład wchodzi: numer uchwały, data jej podjęcia, określenie  

jej przedmiotu – czego dotyczy, nazwa Rady Pedagogicznej, 

3) podstawę prawną, 

4) treść, 

5) datę wejścia w życie, 

6) podpis przewodniczącego. 

8. Protokolant sporządza protokół w dniu posiedzenia Rady Pedagogicznej, najpóźniej  

po jej zakończeniu. 

9. Protokoły przygotowywane są przy pomocy komputerowego edytora tekstu. Znajdują 

się one w segregatorach opatrzonych napisem: „Protokoły Rady Pedagogicznej Szkoły 

Podstawowej nr 3  w Złotowie”. 

10. Do protokołów dołączane są aneksy, sporządzone przy pomocy komputerowego 

edytora tekstu. Znajdują się one w oddzielnych segregatorach opatrzonych napisem 
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„Rejestr aneksów do protokolarza Rady Pedagogicznej Szkoły Podstawowej nr 3  

w Złotowie”.  

11. Wydruki protokołów i aneksów do tych protokołów przechowywane są w 

dokumentacji Dyrektora Szkoły. 

12. Protokołów nie można wynosić poza teren Szkoły.  

13. Protokoły Rady Pedagogicznej udostępnia się do wglądu na terenie Szkoły: 

1) członkom Rady Pedagogicznej, 

2) pracownikom zatrudnionym w organach nadzorujących Szkołę, 

3) upoważnionym członkom związków zawodowych, zrzeszających nauczycieli  

w Szkole Podstawowej nr 3 w Złotowie. 

14. Protokół należy przeczytać, można zrobić notatki, ale nie wolno go kopiować  

ani fotografować. 

15. Każdy z członków Rady Pedagogicznej ma prawo zgłaszać Przewodniczącemu uwagi, 

dotyczące treści protokołu, najpóźniej na najbliższym posiedzeniu Rady 

Pedagogicznej. Zgłoszone uwagi w zależności od ich ważności, zostają 

przedyskutowane  

i uwzględnione lub nie w protokole. O powyższym decyduje głosowanie. 

16. Tryb wyboru protokolantów: 

1) Dyrektor Szkoły przedstawia Radzie Pedagogicznej do zatwierdzenia kandydatury 

protokolanta podczas posiedzenia inaugurującego rok szkolny  

w przypadkach, gdy dotychczasowy protokolant: 

a) w szczególnie uzasadnionych okolicznościach rezygnuje z powierzonej 

funkcji, 

b) przestaje być pracownikiem Szkoły. 

17. Każdorazowa zmiana w Regulaminie Rady Pedagogicznej wymaga wydania przez 

Przewodniczącego jednolitego tekstu nowelizowanego dokumentu. 

Tekst jednolity znowelizowanego Regulaminu Rady Pedagogicznej Szkoły Podstawowej 

nr 3 w Złotowie przyjęto do realizacji uchwałą Rady Pedagogicznej Szkoły Podstawowej 

nr 3 w Złotowie nr 2/2019/2020 z dnia 29 sierpnia 2019 r. 


