Regulamin

Rady Pedagogicznej
Szkoly Podstawowej nr 3

w Zlotowie



Rozdziat 1

Wewnetrzna organizacja Rady Pedagogicznej

1. W Szkole funkcjonuje Rada Pedagogiczna Szkoly Podstawowej nr 3, w skiad ktorej
wchodza nauczyciele zatrudnieni w Szkole w pelnym i niepelnym wymiarze czasu
pracy.

2. Rada Pedagogiczna jest kolegialnym organem Szkoty w zakresie realizacji jej dzialan
statutowych, dotyczacych ksztalcenia oraz sprawowania wychowania i opieki.
Zwotywana jest w czasie wolnym od zaje¢ lekcyjnych.

3. Zebrania Rady odbywajg si¢:

1) zgodnie z harmonogramem opracowanym na poczatku roku szkolnego,
zawierajagcym obowigzkowo nastepujace zagadnienia i przyblizone terminy:
a) organizacja nowego roku szkolnego, przed rozpoczeciem roku
w sierpniu,
b) dwie rady szkoleniowe: jedna w okresie jesiennym, druga — wiosennym,
C) zatwierdzenie wynikow klasyfikacji i promocji uczniow na zakonczenie
pierwszego potrocza oraz roku szkolnego,
d) rada analityczna, podsumowujaca prac¢ Szkoty w pierwszym poétroczu
I w roku szkolnym.
2) W innych przypadkach z inicjatywy organéw wymienionych w Rozdziale
Il ust. 5.
3) W miare biezacych potrzeb.

4. Informacja o terminie i1 tematyce Rady Pedagogicznej powinna zosta¢ podana
do wiadomosci 5 dni przed posiedzeniem.

5. W uzasadnionych przypadkach zawiadomienia mozna dokona¢ najpdzniej
na 2 dni przed terminem posiedzenia Rady (zebranie nadzwyczajne).

6. Z porzadkiem obrad Rady Pedagogicznej jej cztonkowie winni by¢ zapoznani
najpdzniej na 2 dni przed planowanym posiedzeniem.

7. Obecnos¢ kazdego nauczyciela na posiedzeniach Rady Pedagogicznej
jest obowigzkowa. Uczestnik zebrania potwierdza swoja obecno$¢ wlasnorecznym
podpisem przy nazwisku przy liscie.

8. Opusci¢ posiedzenie Rady Pedagogicznej, w trakcie jej trwania, mozna tylko
po uzyskaniu zgody Przewodniczacego.

9. Usprawiedliwiona nieobecno$¢ na Radzie Pedagogicznej ma miejsce w wypadku,

gdy nauczyciel przebywa na zwolnieniu lekarskim, jest oddelegowany przez



10.

11.

12.

13.

Dyrektora Szkoty do innych prac, albo tez zostal zwolniony przez niego z powodu
sytuacji losowej.

Uchwaty Rady Pedagogicznej sa podejmowane zwykla wigkszoscia glosow,
w obecnosci co najmniej 2 jej cztonkdéw w glosowaniu jawnym.

Rada moze przeprowadzi¢ glosowanie tajne, na wniosek uczestnika zebrania przyjety
w glosowaniu jawnym, wedlug zasad przewidzianych w ust.10.

W glosowaniu tajnym czlonkowie Rady glosuja kartami do glosowania,
przygotowanymi przez wybrang w glosowaniu jawnym 3. osobowa komisj¢
skrutacyjna.

Uchwaty Rady Pedagogicznej obowiazujg calg spotecznos¢ szkolna.

Rozdzial 2

Kompetencje Przewodniczgcego Rady Pedagogicznej

Przewodniczacym Rady Pedagogicznej jest Dyrektor Szkoty, ktéry prowadzi
i przygotowuje zebrania Rady Pedagogicznej, czuwa nad prawidlowym przebiegiem
obrad, udziela i odbiera glos w dyskusji, a takze nie rzadziej niz 2 razy W roku
szkolnym przedstawia ogolne wnioski wynikajace ze sprawowania nadzoru
pedagogicznego oraz informacje o funkcjonowaniu Szkoty.
W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Szkoty moze powierzy¢ Wicedyrektorowi
obowiazki Przewodniczacego Rady Pedagogiczne;.
Do wudzialu w zebraniach Rady Pedagogicznej moga by¢ zapraszane przez
Przewodniczacego, za zgoda lub na wniosek Rady inne osoby z gltosem doradczym.
Rada Pedagogiczna moze ograniczy¢ ich udziat do wskazanych punktow obrad.
Posiedzenia Rady Pedagogicznej mogg by¢ organizowane z inicjatywy:

1) Dyrektora Szkoty jako Przewodniczacego Rady Pedagogiczne;j,

2) organu prowadzacego,

3) organu nadzorujacego Szkote,

4) co najmniej 1/3 cztonkéw Rady Pedagogiczne;j.
O zawieszeniu uchwaly Rady Pedagogicznej jej Przewodniczacy niezwlocznie

zawiadamia organ prowadzacy Szkole oraz organ sprawujacy nadzor pedagogiczny.



Rozdzial 3
Zadania Rady Pedagogicznej

1. W skiad Rady Pedagogicznej wchodza wszyscy nauczyciele zatrudnieni w danej

Szkole, ktorzy zobowigzani sg do:

1)

2)

3)

4)
5)

aktywnego uczestnictwa w pracach Rady Pedagogicznej oraz rzetelnego
przygotowania si¢ do posiedzen,

dochowania tajemnicy stuzbowej 1 nie ujawniania osobom postronnym
poruszanych na posiedzeniu spraw mogacych naruszy¢ dobro ucznia, jego
rodzicow, a takze pracownikow Szkoty,

realizacji uchwaty Rady Pedagogicznej,

wykonywania przydzielonych zadan zgodnie z Rocznym Planem Pracy,

sktadania sprawozdan przed Rada Pedagogiczna w formie ustnej

i elektronicznej.

2. Do kompetencji stanowigcych Rady Pedagogicznej nalezy:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)

8)

9)

zatwierdzanie Planu Pracy Szkoty,

zatwierdzanie wynikow klasyfikacji i promocji uczniow,

podejmowanie decyzji 0 warunkowym promowaniu ucznia,

podejmowanie uchwat o skre§leniu ucznidéw z listy uczniéw lub przeniesieniu do
innej szkoty,

uchwalanie projektu Planu Wewnatrzszkolnego Doskonalenia Zawodowego
Nauczycieli,

uchwalenie i nowelizowanie regulaminu jej dzialalnosci,

podejmowanie uchwat w sprawie innowacji i eksperymentow pedagogicznych,
uchwalenie Statutu Szkolty 1 jego zmian, w tym rdwniez programdéw
1 regulamindéw bedacych jego zatacznikami,

delegowanie swoich przedstawicieli do prac w innych organach.

3. Rada Pedagogiczna opiniuje w szczegdlnosci:

1)

2)
3)

4)

powierzenie stanowiska Dyrektora kandydatowi ustalonemu przez organ
prowadzacy Szkote Podstawowa nr 3 w Ztotowie,

przedtuzenie powierzenia stanowiska dotychczasowemu Dyrektorowi,
powierzenie innych stanowisk kierowniczych w Szkole Podstawowej nr 3
oraz odwolywanie z tych stanowisk,

organizacj¢ pracy Szkoty, zwlaszcza tygodniowy rozklad zaje¢ lekcyjnych

i poza lekcyjnych,



5) projekt Planu Finansowego Szkoty Podstawowej nr 3 w Ztotowie w szczegdlnosci
dotyczacy uzupelnienia pomocy dydaktycznych oraz poprawy warunkow pracy
uczniéw i nauczycieli,

6) wnioski Dyrektora Szkoty o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagrod
1 innych wyroznien,

7) przydziat godzin dydaktycznych i wychowawstw,

8) indywidualny program lub tok nauki,

9) dopuszczenie do uzytku szkolnego zestawu programow.

4. Dyrektor moze wystapi¢ do Rady Pedagogicznej z prosba o wydanie opinii w innej
sprawie.
5. Rada Pedagogiczna moze ponadto:

1) wnioskowa¢ o odwolanie 0s6b zajmujacych stanowiska kierownicze w Szkole
Podstawowej nr 3 w Ztotowie,

2) delegowaé swoich przedstawicieli do prac w innych organach wedlug zasad
okreslonych w Rozdziale | ust. 10 — 12 i w Rozdziale 111 ust. 2:

a) do komisji przeprowadzajacej konkurs na stanowisko Dyrektora Szkoty

Podstawowej nr 3 w Ztotowie, Rada Pedagogiczna deleguje 2 przedstawicieli.

Rozdzial 4

Protokolowanie posiedzen Rady Pedagogicznej

1. Zebrania Rady Pedagogicznej sg protokotowane.
2. Zadaniem protokolanta, oprocz rejestrowania przebiegu obrad jest zbieranie w trakcie
rady wnioskdw podlegajacych omoéwieniu, przeglosowaniu, zatwierdzeniu
1 wyznaczeniu terminu ich realizacji oraz os6b odpowiedzialnych za ich prawidlowy
przebieg.
3. Numeracja poszczegdlnych posiedzen Rady Pedagogicznej zaczyna si¢ z poczatkiem
zebrania sierpniowego, poprzedzajacego nowy rok szkolny.
4. Protokot Rady Pedagogicznej powinien zawierac:
1) numer, date i porzadek zebrania,
2) liste obecnosci uczestnikow w zataczeniu,
3) potwierdzenie przyjecia protokolu z poprzedniego zebrania poprzez zlozenie
podpiséw cztonkow Rady Pedagogicznej na liScie opatrzonej klauzula:
., Potwierdzam przyjecie protokotu z ............. Rady Pedagogicznej Szkoly

Podstawowej nr 3 w Zlotowie”,



10.

4) stwierdzenie prawomocnosci,

5) streszczenie przebiegu posiedzenia, w tym przedmiot zgtoszonych wnioskow oraz
informacj¢ o sposobie ich rozpatrzenia,

6) numery i nazwy anekséw dotgczonych do protokotu,

7) podpis protokolanta — pod tekstem protokotu, z lewej strony, z dopiskiem
,,Protokotowat /a ...”,

8) podpis Przewodniczacego Rady Pedagogicznej — pod testem protokotu, z prawe;j
strony, z dopiskiem ,, Przewodniczyt / a ...",

9) parafy protokolanta i Przewodniczgcego na kazdej stronie protokotu,

Uchwata Rady Pedagogicznej zawiera:

1) tytul, w ktorego sktad wchodzi: numer uchwatly, data jej podjecia, okreSlenie
jej przedmiotu — czego dotyczy, nazwa Rady Pedagogicznej,

2) podstawe prawna,

3) tresc,

4) date wejscia w zycie.

Niezaleznie od utrwalenia podjecia uchwal w protokole z posiedzenia Rady

Pedagogicznej, uchwaly te sporzadzane sa w formie odrgbnych dokumentéw,

przechowywanych w tzw. Ksiggach uchwat — segregatorach opatrzonych napisem:

,, Uchwaly Rady Pedagogicznej Szkoly Podstawowej nr 3 w Zlotowie” Ksiggi uchwat

przechowywane sa w dokumentacji Dyrektora Szkoty.

Ksiega uchwatl zawiera w szczegolnosci:

1) piecze¢ Szkoty,

2) tytul, w ktorego sktad wchodzi: numer uchwaty, data jej podjecia, okreSlenie
jej przedmiotu — czego dotyczy, nazwa Rady Pedagogicznej,

3) podstawe prawna,

4) tresc,

5) datg wejscia w zycie,

6) podpis przewodniczacego.

Protokolant sporzadza protokét w dniu posiedzenia Rady Pedagogicznej, najpdzniej

po jej zakonczeniu.

Protokoty przygotowywane sa przy pomocy komputerowego edytora tekstu. Znajduja

si¢ one w segregatorach opatrzonych napisem: ,, Protokoty Rady Pedagogicznej Szkoly

Podstawowej nr 3 w Ziotowie”.

Do protokotéw dotaczane sa aneksy, sporzadzone przy pomocy komputerowego

edytora tekstu. Znajduja si¢ one w oddzielnych segregatorach opatrzonych napisem
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., Rejestr aneksow do protokolarza Rady Pedagogicznej Szkoly Podstawowej nr 3
w Zlotowie”.

11. Wydruki protokotéw i aneksow do tych protokotow przechowywane sa w
dokumentacji Dyrektora Szkoty.

12. Protokotéw nie mozna wynosi¢ poza teren Szkoty.

13. Protokoty Rady Pedagogicznej udostepnia si¢ do wgladu na terenie Szkoty:

1) cztonkom Rady Pedagogicznej,

2) pracownikom zatrudnionym w organach nadzorujacych Szkote,

3) upowaznionym czlonkom zwigzkéw zawodowych, zrzeszajgcych nauczycieli
w Szkole Podstawowej nr 3 w Ztotowie.

14. Protokot nalezy przeczytaé, mozna zrobi¢ notatki, ale nie wolno go kopiowaé
ani fotografowac.

15. Kazdy z cztonkéw Rady Pedagogicznej ma prawo zglasza¢ Przewodniczacemu uwagi,
dotyczace treSci protokolu, najpoézniej na najblizszym posiedzeniu Rady
Pedagogicznej. Zgloszone uwagi w zalezno$ci od ich wazno$ci, zostaja
przedyskutowane
1 uwzglednione lub nie w protokole. O powyzszym decyduje gtosowanie.

16. Tryb wyboru protokolantow:

1) Dyrektor Szkoty przedstawia Radzie Pedagogicznej do zatwierdzenia kandydatury
protokolanta podczas posiedzenia Inaugurujacego rok szkolny
w przypadkach, gdy dotychczasowy protokolant:
a) w szczegllnie uzasadnionych okolicznosciach rezygnuje z powierzonej
funkciji,
b) przestaje by¢ pracownikiem Szkoty.
17. Kazdorazowa zmiana w Regulaminie Rady Pedagogicznej wymaga wydania przez

Przewodniczacego jednolitego tekstu nowelizowanego dokumentu.

Tekst jednolity znowelizowanego Regulaminu Rady Pedagogicznej Szkoly Podstawowej

nr 3 w Zlotowie przyjeto do realizacji uchwalg Rady Pedagogicznej Szkoly Podstawowej
nr 3 w Zlotowie nr 2/2019/2020 z dnia 29 sierpnia 2019 r.



